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Handleiding van PIMs tool

Starten met PIMs tool
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Handleiding van PIMs tool

Eerste keer starten
Als PIMs Tool wordt gestart, dan kan de volgende melding komen.

HSPENIEl  START  INVOEGEN PAGINA-INDELING FORMULES  GEGEVENS  CONTROLEREN |

. BEVEILIGINGSWAARSCHUWING Macro's zijn uitgeschakeld. ‘ Inhoud inschakelen

“B Klik op de knop Inhoud inschakelen.

Het startscherm ziet er dan als volgt uit.
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Profiel Verkoop Klanten Factuur Tegoed Inkoop Leveranciers Betalen Contant Bank Bank Bank De PIMs
geld 1 Z 3 cijfers tips

De slimme zzp'er
doet mee aan PIMs Boekhoudwereld
UNIEK DOOR EENVOUD!

Home
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Eerste gebruik van de tool
Om de tool te kunnen gebruiken moet eerst het PROFIEL worden ingevuld.

“B Klik op de knop Profiel

De volgende melding verschijnt.

Microsoft Excel De computerid

is voor iedere
computer uniek.

Uw computerid is ingelezen en heeft nummer: 1290430634

OK

“B Klik op de knop OK

Je komt in het volgende scherm van PIMs tool terecht.

BESTAND ISR

= e a
Home Backup Backup Mijn Licentie PIMs
maken inlezen logo aanvragen tips

Mijn profiel Welkem | p s
BOEKHOUDWERELD
Versie 2015 1,1.6 Licenticcode: 1290430634
Mijn bedrijfs
Badrijfanasm | 1 Adres
Postcode Flaats
Linkadin Twlttar
Facebook Telefaannummer
Mohbiel nummer

Emailadres BTW-nummer
Website-adres KvK-nummer
Kas - Bank Naam Banknummar Beginsalda Eindsaldo
Contant geld €
Bank 1 ©
Bank 2 €
Bank 3 €

Facturering en herinnering
Ik maak hier gebruik van
Volgend factuurnummer
Banknummer op factuur
Betasktermijn

-
ik werk met PIMs tool versie 2015-001
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Navigeren binnen Profiel
Navigeren gaat eenvoudig met behulp van de tabtoets of met behulp van de muis.

Verplichte velden Profiel
Verplichte velden worden aangegeven met een *

Veld Geen facturen Wel facturen maken
maken
| Miln bedriffsgegevens | [ |
Bedrijfsnaam * *
Adres *
Postcode *
Plaats *
LinkedIn
Twitter
Facebook
Telefoonnummer *
Mobiel nummer
Email adres
Btw nummer *
Website adres
Kvk nummer *
|KesBank [ 7
Contant geld Beginsaldo Indien aanwezig * | Indien aanwezig *
Bank 1 -3 Naam Indien aanwezig * | Indien aanwezig *
Bank 1 — 3 Bank nummer Indien aanwezig * | Indien aanwezig *
Bank 1 — 3 Beginsaldo Indien aanwezig * | Indien aanwezig *
Ik maak hier gebruik van *
Volgend factuurnummer *
Banknummer op factuur *
Betaaltermijn *

PIMs tool verkennen
Wil je eerste de mogelijkheden van PIMs tool ontdekken dan is de bedrijfsnaam verplicht. Navigeren
door het programma is dan mogelijk.

PIMs tool facturering
Om facturering te gebruiken, zijn alle genoemde gegevens van de 3¢ kolom in bovenstaande tabel
verplicht.
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Eigen logo
Binnen PIMs tool kun je werken met je eigen logo. Deze kun je eenvoudig inlezen.
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Home

Pimis-tool-2015-versie L

Backup Backup Mijn Licentie Pitds
maken inlezen togo samragen igs

16

Exe

B

Klik op Mijn logo

Onderstaande scherm verschijnt.

PIMs Boekhoudwereld: mijn logo

Wil je jouw logo inlezen?

Binnen PIMs Tool kun je een eigen logo toevoegen.

In de map waarin je deze tool hebt opgeslagen, plaats je een jpg-bestand
[ met de naam Mijnlogo

Als je de volgende vraag met Ja beantwoord, dan wordt het logo
onderdeel van PIMs tool.
Als je kiest voor Nee, dan wordt geen logo ingelezen of wordt een eerder
ingelezen logo verwijderd.

Ja

MNee

Het logo wordt geplaatst:

Op de factuur
Op de herinnering
In het jaarrapport
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Back-up maken en inlezen

Het belang van het maken van een juiste back-up behoeft geen toelichting. Een ondernemer is
verplicht zijn administratie 7 jaren lang te bewaren. Het werken met een computer kan leiden tot
problemen. De harde schijf kan kapot gaan, maar ook zou er een probleem kunnen ontstaan met het
besturingsprogramma.

PIMs tool is eenvoudig vervangbaar, maar de ingevoerde gegevens zijn dat niet. Maak daarom na het

gebruik van PIMs tool altijd een back-up.

1] Pims-tool-2015-vessie 116 - Excel TE -8 X

BESTAND

Home

Mijn protie - I, Harry Veen -

fmaken iniezen ogo Bamragen tips

“B Klik op de opdracht Back-up maken

Onderstaand venster verschijnt:

Opslaan en backup maken — -

Deze actie slaat het programma op en maakt een backup van de
ingevoerde gegevens
Wil je doorgaan?

Ja Mee

“B Klik op de knop Ja

Van de ingevoerde gegevens wordt een apart bestand gemaakt en deze wordt in de map Back-up
geplaatst. Deze map is te vinden binnen de map waar PIMs tool is opgeslagen.

Het maken van een back-up duurt een moment. Laat de tool zijn werk doen.

Vergeet niet een back-up te maken van de volledige map van PIMs tool. Bewaar deze map buiten de
computer. Er zijn verschillende handige oplossingen, zoals Drop box, Google Drive, Microsoft
Skydrive of externe commerciéle aanbieders.

Maakt je adviseur ook gebruik van PIMs tool, dan hoef je alleen maar de back-up te delen.
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